
営業所移転及び電話番号変更御案内


毎々格別のお引立にあずかり有難く厚く御礼申し上げます


さて　弊店は〇〇月〇〇日（金）をもって営業所を左記に移転し　併せて


電話の増設を行うことといたしました


新営業所は〇〇月〇〇日（月）より営業の運びとなりますがお客様各位に


ご迷惑のかからぬよう万全を期すべく準備中でございます


つきましては　今後営業業務全般は新営業所にて行いますので　ここに


ご挨拶かたがたご案内申し上げます　　　　　　　　　　　　　敬　具





近名商事株式会社


代表取締役 鈴木太郎





新 営 業 所　  東京都豊島区池袋〇ー〇〇ー〇


　　　　　　　郵便番号　一七一ー〇〇〇〇


新電話番号　   東京〇三（〇〇〇〇）〇〇〇〇（代表）





平成〇〇年〇〇月








